CNES

Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude

INSTRUGOES DE PREENCHIMENTO - Ficha n° 02 - Médulo Basico - continuagéo:

:‘T}:ISUS FICHA CADASTRAL DE ESTABELECIMENTO DE SAUDE Ficha n° 02
| Médulo Basico

1 - DADOS OPERACIONAIS/ 2 - IDENTIFICAGAO

1-DADOS OPERACIONAIS =3P | wcLusio D ALTERAGAO D EXCLUSAD D
2 — IDENTIFICACAO

2.1 - CNES 2.8 — Nome Fantasia do Estabelecimento,
L1100 | I

1 - DADOS OPERACIONAIS:

1 — Dados Operacionais = Marcar com um X o quadro ao qual se refere a agéo sinalizada.

Esta informacéo se repete em praticamente todas as folhas de Cadastro e com excecéo da folha referente ao cadastro de
profissional, onde as opgdes Incluséo, Alteragdo e Exclusdo se referem a ele, enquanto nas demais se refere ao
estabelecimento e ndo pode ser entreque em branco.

Inclusdo = quando a folha se referir ao cadastro de um novo estabelecimento.
Neste caso 0 campo 2.1 — CNES devera ser mantido em branco, pois ndo existe ainda cddigo para aquele estabelecimento.

Alteracdo = quando a folha se referir a alteracdo, acréscimo ou subfracdo de informagdes de um estabelecimento ja
cadastrado.

Neste caso os campos 2.1 — CNES e 2.8 — Nome Fantasia do Estabelecimento deveréo ser preenchidos com o codigo do
estabelecimento.

Exclusdo - quando a folha se referir a exclusdo de um estabelecimento ja cadastrado, quer seja por fechamento,
dissolu¢do ou motivo similar.

Neste caso os campos 2.1 — CNES e 2.8 — Nome Fantasia do Estabelecimento deveréo ser preenchidos com o codigo do
estabelecimento.

2 - IDENTIFICAGAO:

2.1 — CNES - Este campo devera ser mantido em branco nos casos de inclusdo de um estabelecimento.

Nos casos de alteracdo ou exclusdo, seu preenchimento é obrigatorio.

O niimero CNES de um estabelecimento sera obtido somente apds a digitagdo de seus dados com sucesso gerado na sua
consisténcia e envio ao Ministério da Saude.

2.8 — Nome Fantasia do Estabelecimento - Deve ser preenchido com o nome pelo qual o estabelecimento é conhecido.
Caso se trate de pessoa fisica, 0 nome do profissional sera também utilizado como Nome Fantasia.

Instrugdes de Preenchimento - CNES - Ficha n2 02 - Atualizado em Novembro/2013 Pag.1de9



CNES

Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saude

4 - ENDERECO COMPLEMENTAR:

_ 4 -ENDERECO COMPLEMENTAR
4.1 - ldemificagdo

[ |

|4.2— Tipo de Logradourol |_4.3 - Logradouro. 4.4 - Nimero.

[

|_4.5 - Complemento, | | 4.6 - Bairro. |
4.7 = Cégigo [BGE do Municipio 4.8 - Nome do Municipio 4.9 - UF. 4,10 - CEP.

|- LT—U—F—’I -” | |- 1 ] | 1 T A I I |
—4.11 - DDDVTelefone—o— ——4.12 — DDDVFax-

— |—4.13— E-mail
[ O N I [ |

4.14— Data de Ativacio 4.15 - Data de Desativagio 4.16 - Codigo e Motivo da Desativagio

4 — Endereco Complementar - se refere aos anexos de estabelecimentos, que nao constituem um outro estabelecimento.
Refere-se, por exemplo, a uma sala de fisioterapia que seja integrante de uma clinica ou hospital, porém funcionando em
um prédio vizinho, ou uma ala anexa de um servigo ou hospital.

O campo 4.1 - Identificagdo deve ser usado para definir de que servico seria o endereco complementar, enquanto os
demais campos devem seguir as mesmas regras dos dados equivalentes da ficha n® 01, com relag&o a padronizagdes de
nomes e uso de abreviaturas.

A Data de Ativacdo se refere a data em que a unidade entrou em servigo e deve ser preenchida no formato Dia/ Més/ Ano,
sendo os dois primeiros com 2 digitos e o ultimo (ano) com 4 digitos.

X>ATENCAOQ!

Desativagao de Estabelecimento > Como n&o existe um espago especifico, 0 estabelecimento devera anotar no

campo 4.15 a Data de Desativagéo do Estabelecimento no formato Dia/ Més/ Ano, sendo os dois primeiros com 2 digitos e
0 Ultimo (ano) com 4 digitos e ao lado, no campo 4.16 o0 Cadigo e Motivo da Desativagéo, conforme a tabela abaixo:

Cédigo | Descrigao

01 Desativado temporariamente pela Vigilancia Sanitaria

02 Desativado temporariamente por decisao judicial

03 Desativado temporariamente para reforma

04 Desativado — outros

05 Desativado definitivamente por deciséo judicial

06 Desativado por desatualizagéo cadastral em periodo superior a 1 ano

07 Cadastrado indevidamente
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5 - CARACTERIZAGAO:

|-5. 1 - Esfera Administrativ.
. ]

5.1 — Esfera Administrativa = Preenchimento obrigatério, conforme tabela abaixo:

Cédigo | Descri¢ao
01 Federal
02 Estadual
03 Municipal
04 Privada

As esferas administrativas Federal, Estadual e Municipal correspondem a estabelecimentos publicos.

Os estabelecimentos privados serdo sempre na op¢ao Privada. O mesmo vale para organiza¢des ndo governamentais e
estabelecimentos correlatos.

[5.2 - Natureza da Orjaniza(;a”o

5.2 — Natureza da Organizacdo = Preenchimento obrigatério, conforme tabela abaixo:

Cédigo | Descricao

o1 Administracdo Direta da Saude: Orgo governamental de satde, da administracéo direta, em qualquer esfera
administrativa.

02 Administraco Direta_de Outros Orgaos: Orgdo governamental ndo ligado diretamente & satde, da
administracdo direta, em qualquer esfera administrativa.

03 Administracdo Indireta/ Autarquia: Instituicio dotada de personalidade juridica de direito publico, instituida por
Lei, com autonomia administrativa e financeira e sujeita a controle pelo governo.

04 Administracdo Indireta/Fundacéo: Instituicdo criada e mantida pelo poder publico, destinada a realizar
atividades de interesse publico, sob amparo e controle permanente do governo.
Administracdo Indireta/ Empresa Publica: Instituigdo dotada de personalidade juridica de direito privado, com

05 patriménio proprio e capital exclusivo da Unido, Estados ou Municipios, criada por Lei para exploracdo da
atividade econdmica.

06 Administracao Indireta/Organizacéo Social: Propriedade publica néo estatal, organizada como uma sociedade
sem fins lucrativos, orientada diretamente para o interesse publico.

07 Empresa: Instituicdo dotada de personalidade juridica de direito privado, com patriménio préprio, para a

exploragao de atividade econdmica.
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Fundacdo Privada: Instituicdo dotada de personalidade juridica autbnoma de direito privado, sendo de

08
atividade publica ou beneficente.

09 Cooperativa: Instituicdo civil de direto privado, constituida por membros de determinado grupo social que
objetivem atividades em beneficio comum.

10 Servico Social Autdnomo: Entidade para-estatal de cooperagdo com o poder publico e com administragao e
patriménio préprios.

1 Entidade Beneficente sem fins lucrativos: Entidade associativa civil de direito privado, sem fins lucrativos, que
desenvolve atividade beneficente de assisténcia social.
Economia Mista: Instituicdo dotada de personalidade juridica de direito privado, com participagdo do poder

12 publico e de particulares no seu capital € na administragdo, para realizacdo de atividades econémicas ou
servigos de interesse coletivo outorgado ou delegado pelo estado.

" Sindicato: Entidade associativa de uma ou mais categorias profissionais, com personalidade juridica de direito

privado, que pode desenvolver atividades de assisténcia social a seus associados.

5.3 - Retengdo de Tributos,

[T 1 ]

5.3 — Retencéo de Tributos = Preencher com o cédigo referente a aliquota de retencao de tributos, segundo a legislagéo

vigente da Secretaria da Receita Federal, conforme tabela de Retencéo de Tributos, abaixo. O preenchimento é obrigatorio.
TABELA DE CODIGOS DE RETENCAO DE TRIBUTOS

Situacao - Codigo de Retengao

Coédigo | Descrigao
10 Unidade Publica
1 Unidade Filantropica*
12 Unidade sem fins lucrativos™
13 Unidade Privada Lucrativa/ Opgao pelo Simples
14 Unidade Privada Lucrativa***
15 Unidade Sindical
16 Unidade Pessoa Fisica

[®>ATENGAO! Cuidado para ndo colocar opgdes incompativeis, como por exemplo, unidade pessoa fisica, tendo

assinalado que o estabelecimento é pessoa juridica ou ainda uma unidade privada lucrativa/ opgao pelo simples, quando se
trata de uma unidade pessoa fisica.
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5.4 - Atividade de Ensino/Pesquisa

| [+ 1 |

5.4 — Atividade de Ensino/ Pesquisa = Preenchimento obrigatério, conforme tabela abaixo:
TABELA DE UNIDADE DE ENSINO E PESQUISA

Coédigo | Descrigdo

01 Unidade Universitaria

02 Unidade Escola Superior Isolada

03 Unidade Auxiliar de Ensino

04 Unidade sem Atividade de Ensino

05 Hospital de Ensino

[5.5 - Tipo de Prestador **]

5.5 — Tipo de Prestador - O campo “Tipo de Prestador” sera informado automaticamente pelo sistema, de acordo com a
tabela de Tipo de Prestador, em anexo, observando a legislagao vigente.

S&o mostradas na pagina seguinte as tabelas como eram na FCA (Ficha de Cadastro Ambulatorial) e agora na FCES
(Folha de Cadastro de Estabelecimentos de Salde). Seguem as op¢des de Tipo de Prestador/ Natureza, a Esfera
Administrativa a qual pertence e a forma de Retencgao Tributaria.

FCA FCES
Cadigo Tipo Prestador/ Natureza Cod. Esfera Cad. Retengdo
20 Privado com fins lucrativos 4 Privada 14 | Estabelecimento privado lucrativo — pessoa juridica

16 | Estabelecimento privado lucrativo — pessoa fisica

22 Privado optante pelo SIMPLES 4 Privada 13 | Estabelecimento privado lucrativo (SIMPLES)

30 Publico Federal 1 Federal 10 | Estabelecimento publico

40 Publico Estadual 2 Estadual 10 | Estabelecimento publico

50 Publico Municipal 3 Municipal 10 | Estabelecimento publico

60 Privado sem fins lucrativos 4 Privada 12 | Estabelecimento sem fins lucrativos
61 Filantrépico com CNAS* valido 4 Privada 11 | Estabelecimento filantropico

80 Sindicato 4 Privada 15 | Estabelecimento sindical
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|_ 5.6 — Nivel de Hiera rqufa_l

5.6 — Nivel de Hierarquia > Este campo ndo deve mais ser preenchido.
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5.7 - Fluxo de clientela_

[ ]

5.7 — Fluxo de Clientela = Preenchimento obrigatdrio, conforme tabela abaixo:

Codigo | Descrigao

01 Atendimento de demanda espontanea

02 Atendimento de demanda referenciada

03 Atendimento de demanda espontanea e referenciada

[ 5.8 - Turno de Atendimento—

5.8 — Turno de Atendimento = Preenchimento obrigatdrio, conforme tabela abaixo:

Codigo | Descrigdo

01 Atendimento somente pela manha.

02 Atendimento somente a tarde.

03 Atendimento nos turnos da manhé e a tarde.

04 Atendimentos nos turnos da manh3, tarde e noite.

05 Atendimento com turnos intermitentes.

06 Atendimento continuo de 24 horas/ dia (plant&o: inclui sabados, domingos e feriados).

—5.9 - Nivel de Atencgio

Tipo Atividade Gestao
Ambulatorial Atencéo Basica D Estadual D Municipal
D mbatena Média Complexidade D Estadual D Municipal
Alta Complexidade D Estadual D Municipal

D Hospitalar E Média Complexidade I:l Estadual I:l Municipal

Alta Complexidade D Estadual D Municipal

5.9 — Nivel de Atengdo > Marcar com X quem faz a gestdo de cada atividade executada pelo estabelecimento.
Preenchimento obrigatério deste campo.

» Este campo identifica com qual gestor o estabelecimento tem contrato/convénio, e é responsavel pelo cadastro,
programacgao, autorizagdo e pagamento dos servigos prestados ao SUS; se o contrato for com a Prefeitura/ Secretaria
Municipal de Saude = Municipal, se for com a Secretaria de Estado da Salde = Estadual, assim como os
estabelecimentos ligados ao préprio estado.
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» No caso de estabelecimento que néo dispde de contrato/convénio com o SUS, o preenchimento do campo “Gestéo
deve ser referente ao Gestor que libera o Alvara Sanitario, normalmente a Secretaria Municipal de Saude, portanto,
Municipal.

» Mais de uma opcao podera ser marcada. Por exemplo consultérios médicos = Atengéo Basica e Média Complexidade;
SADT = Média e Alta Complexidade (se houver, é claro).

Nivel de Atencdo AMBULATORIAL - Devera ser identificado se as atividades executadas sdo de Atencédo Basica e/ou
Média Complexidade e/ou Alta Complexidade, estando compativeis com as informagdes relativas ao Nivel de Hierarquia e
aos Servicos Especializados.

Nivel de Atencdo HOSPITALAR - Devera ser identificado se as atividades executadas sdo de Média Complexidade e/ou
Alta Complexidade, estando compativeis com as informacdes relativas ao Nivel de Hierarquia e aos Servicos

Especializados.

_5.10 - Atendimento Prestado,

suUs Particular Plano de Saide Publico Plano de Saude Privado

- Internacéo

- Ambulatorial

- SADT

- Urgéncia

- Outros

- Vigilancia em Saude
- Regulagéo

= R SR LR

5.10 — Atendimento Prestado - Campo de preenchimento obrigatério especifica o tipo de atendimento prestado pelo
estabelecimento.

Para cada tipo de atendimento prestado € permitido marcar mais de uma opgéo com X nas quadriculas que correspondem
ao convénio/ categoria atendidos (SUS, Particular, Plano de Saude Publico, Plano de Saude Privado), obedecendo a
legislacdo vigente:

» SUS - Estabelecimento com contrato para atendimento pelo SUS;

» Particular > Estabelecimento com atendimento a usuarios particulares;

» Plano de Saude Publico - atende como prestador as operadoras vinculadas apenas aos servidores da area publica
(ex. IAMSPE);

» Plano de Saude Privado - atende como prestador de operadoras de saude.

As demais opgdes devem seguir as seguintes instrugdes:

01 - Internacdo —> deve ser marcada esta opgdo pelos estabelecimentos que realizam internagdes, gerando AlHs
(Autorizagdes de Internagéo Hospitalar);

02 — Ambulatorial = deve ser marcada esta op¢do pelos estabelecimentos que realizam atendimento de consultas e
procedimentos que ndo demandam internagoes;

03 - SADT - deve ser marcada esta opgéo pelos estabelecimentos que realizam procedimentos de diagnose e terapia;
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04 — Urgéncia = deve ser marcada esta opgédo por estabelecimentos com servigos de urgéncia devidamente estruturados
como pronto-socorros, conforme disposicdes legais referentes a estrutura fisica, equipamentos e profissionais exigidos;

05 - Outros - deve ser marcada esta opgao apenas pelos estabelecimentos do tipo “Farmacia’ ou “Cooperativa’;

06 - Vigilancia em Saude > deve ser marcada esta opgéo pelos estabelecimentos que realizam agdes de vigildncia em
saude;

07 - Regulagdo - deve ser marcada esta opgéo apenas pelos estabelecimentos com a fungéo de regulagéo de vagas.

ATENGAO - ASSINATURAS:
|-Assr'narur3 e Carimbo do(a) Cadastrador(a)

Assinatura e Carimbo do Diretor da Unidad!

N&o esquecer que em todas as folhas do Cadastramento devem constar as assinaturas originais e carimbos (inclusive na 22
via), do Cadastrador do Estabelecimento e do Responsavel pela Unidade (ndo necessariamente com o status de Diretor).
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